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PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
CAU-MC-005-2023

INVITACION PUBLICA

LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA INVITA A TODOS LOS INTERESADOS A
PARTICIPAR EN EL SIGUIENTE PROCESO DE SELECCION

OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA PRIVADA PARA LAS
INSTALACIONES, MUEBLES Y ENSERES DONDE FUNCIONA LA CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA, GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA CAUCA.

POPAYAN, MARZO DE 2023
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De conformidad con el Plan Anual de Adquisiciones para la Entidad, la Resolucién
Organizacional 0191 del 11 de febrero de 2015 modificada por la Resolucién 0775 del 08
de enero de 2021 y con lo previsto en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007,
subrogado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, el cual regula la modalidad de
Seleccién de Minima Cuantia. Subseccién 5 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015,
reglamentado por el Decreto 1860 de 24 de diciembre de 2021, por medio del cual se expide
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, se
formula la siguiente Invitaciéon Publica para presentar ofertas en el presente Proceso de
Seleccion por la Modalidad de Minima Cuantia.

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA INVITACION PUBLICA CAU-MC-
005-2023

Podran participar con sus ofertas las personas naturales o juridicas, en forma individual o
conjunta (consorcios o uniones temporales, contratos de asociacion futura), nacionales o
extranjeras con representacién en Colombia que constituyan un apoderado domiciliado en
el pals, cuyo objeto social se encuentre comprendido dentro del objeto de la presente
fnvitacion, que se adelantara con el fin de contratar la adquisiciéon de bienes y/o servicios
y/u obras cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad, salvo que en el
curso del presente proceso de seleccién concurran los requisitos para limitar la
presentacién de propuestas de Mipymes Colombianas, conforme se indica a continuacion:

1. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El oferente, y en su caso, el contratista, se comprometen durante su participacion en las
etapas precontractual, contractual y pos contractual, a dar pleno cumplimiento a las
disposiciones establecidas en el Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de julio 12 de 2011).

El compromiso anticorrupcién tiene como fin apoyar la accion del Estado Colombiano para
fortalecer la transparencia de los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendicion
de cuentas, el cual debera ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad del juramento
gue se entiende prestado con la sola suscripcién de la Carta de presentacién de la oferta
de la presente invitacion.

1.1. COMPROMISOS ASUMIDOS

e El oferente no ofrecera ni dard sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguna
persona al servicio de la Contraloria General de la Republica, en relacion con su oferta,
con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse
como resultado de su propuesta.

» El oferente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la empresa
0 un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor realice en su nombre
las anteriores actuaciones.

e El oferente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos los empleados,
agentes, asesores y a cualquier otro representante suyo, sobre el cumplimiento en todo
momento de las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias de la
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Republica de Colombia, especiaimente aquellas que rigen el presente proceso de
seleccion y su relacion contractual que podria derivarse de ella.

o El oferente garantiza que los recursos utilizados para las gestiones precontractuales, o
contractuales derivados del presente proceso, no provienen de actividades ilicitas tales
como el lavado de activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el
orden constitucional, o que de alguna manera sean contrarias a las disposiciones
legales y reglamentarias.

e Sidurante el proceso de seleccién, se comprobare el incumplimiento del oferente a las
situaciones antes mencionadas, procedera el rechazo de la propuesta presentada. En
caso que la Contraloria General de la Republica, advierta hechos constitutivos de
corrupcion por parte del oferente, durante el proceso de seleccion, tales hechos se
pondran inmediatamente en conocimiento de las autoridades competentes.

1.2 VEEDURIAS CIUDADANAS

La Contraloria General de la Republica ~CGR - informa a las Veedurias Ciudadanas para
que de conformidad con el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con la Ley
850 de 2003 y el Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, participen ejerciendo control social en
el presente proceso de seleccién.

2. OBJETO A CONTRATAR Y CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
2.1 OBJETO A CONTRATAR

PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA PRIVADA PARA LAS
INSTALACIONES, MUEBLES Y ENSERES DONDE FUNCIONA LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA, GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA CAUCA.

2.1.1. ALCANCE DEL OBJETO.

EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA SE PRESTARA POR UNA PERSONA,
EN UNA JORNADA LABORAL DE LUNES A VIERNES DE 8 HORAS DIARIAS, PARA (48)
CUARENTA Y OCHO HORAS SEMANALES EN LAS INSTALACIONES DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA CAUCA.

Nivel Clasificador del bien y/o servicio UNSPSC
La intermediacion objeto del presente proceso de contratacion esta codificada en el

clasificador de bienes y servicios UNSPSC, hasta el cuarto nivel, como se indica a
continuacién:

SEGMENTO | FAMILIA | CLASE PRODUCTO | NOMBRE
76 7611 761115 | 76111501 | Servicio de limpieza y
mantenimiento de edificios
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Nota: Esta clasificacion no es requisito habilitante es solo informativa de conformidad con
el sistema de Compras - Colombia Compra Eficiente.

2.2. FUNDAMENTOS JU,RiDICOS QUE SUSTENTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

Los fundamentos juridicos para esta modalidad de contratacion se encuentran en la
Constitucion Politica de Colombia, Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, el articulo 30 de la Ley
2069 de 2020, que modifica el numeral 5° articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, y las normas
dispuestas en la Subseccion 5 Minima Cuantia del Decreto 1082 de mayo 26 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021 en concordancia con los siguientes articulos del
mismo Decreto: 2.2.1.1.1.4.1, 2211.16.1, 221.1.16.2; 22.1.1.16.3;, 22.1.1.1.7.1,
221.1223:2211224,2212151;2212152;22.1.2.1.5.4. Decreto 1860 del 24
de diciembre de 2021. Inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007. Manuales de la
Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia; Andlisis del Sector y la Identificacion y
Cobertura del Riesgo en los procesos de contratacion disefiados y expedidos por Colombia
Compra Eficiente y demas normas complementarias o que las sustituyan.

2.3 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Corresponde a los requerimientos técnicos minimos exigidos por la Entidad, de obligatorio
cumplimiento, por lo cual se verificara que éstos contengan y cumplan las especificaciones
técnicas solicitadas y se ajusten a las necesidades de la Entidad. El resultado de la
comprobacion sélo acredita si la oferta CUMPLE o no CUMPLE técnicamente, asi:

ITEMS PRODUCTO ESPECIFICACIONES TECNICAS UNID. DE
MEDIDA

Servicio integral
de Aseo y
1 Cafeteria para las
instalaciones
donde funciona la
Gerencia Cauca

Contratar por el término de ocho (8) meses, durante ocho (8) horas
comprendidas entre las 07:00 horas a las 15:00 horas de lunes a
viemes, el servicio de aseo y cafeteria para las instalaciones, MES
muebles y enseres donde funciona la Gerencia Departamental
Colegiada del Cauca de la Contraloria General de la Republica

El proponente para llevar a cabo una eficiente prestacion del servicio de aseo y cafeteria
dispondra, para ser tenida en cuenta la propuesta, del siguiente equipo como minimo:

* Pantalén y blusa por comodidad para realizar la limpieza en partes altas o bata
completa, calzado antideslizante; los tapabocas y guantes por ser elementos de
consumo se deben entregar de forma mensual, ajustandose a las normas minimas
de seguridad industrial.

= Placa o carné de identificacion.

Adicionalmente el proponente debe tener en cuenta los requisitos exigidos para el personal
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en el numeral 2.7.2 de la presente invitacién.

2.4 . Requisitos habilitantes:

2.4.1 Experiencia minima:

2.4.1.1. Requisitos de experiencia para oferentes NO clasificados como MiPymes.

El proponente debera acreditar como minimo cuatro (4) contratos celebrados con entidades
publicas o privadas, ejecutados y terminados que hayan tenido por objeto o dentro de su
alcance la prestacion del servicio de aseo y cafeteria, cuya sumatoria sea igual o superior
al doble del presupuesto oficial del presente proceso de seleccién de contratistas.

2.4.2. Requisitos de experiencia diferenciales para oferentes clasificados como
MIPYME.

En consideracion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, El
proponente clasificado como MiPyme, debera acreditar como minimo dos (2) contratos
celebrados con entidades publicas o privadas, ejecutados y terminados que hayan tenido
por objeto o dentro de su alcance la prestacién del servicio de vigilancia y seguridad privada
con medio humano armado, cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial del
presente proceso de seleccidén de contratistas.

2.5. Reglas generales de acreditaciéon de experiencia minima.
Las certificaciones para acreditar experiencia deben contener:

1. Objeto del contrato.

2. Plazo

3. Numero del Contrato. (Si existe)

4. Entidad contratante.

5. Nombre del contratista. Si se ejecutd en unidén temporal o consorcio identificar los
integrantes y su porcentaje de participacién.

6. Valor final del contrato.

7. Fechas de iniciacidon y terminacion. (Indicar las fechas de suspension y reanudacién, para
los contratos que hayan sido suspendidos 0 se encuentren suspendidos)

8. Firma de la persona competente

NOTA 1: No se aceptaran certificaciones suscritas por supervisores externos a la Entidad
contratante.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacion con toda la informacion
anteriormente descrita, podra adjuntar la documentacién idénea que la contenta, por
ejemplo, copia del contrato, actas de inicio, terminacién o liquidacién; actas de
conformacion de consorcio u unién temporal.

NOTA 2. En ningln caso se aceptaran los documentos de soporte sin la certificacion
correspondiente.
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Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia podré ser acreditada por
cualquiera de sus miembros.

Si a partir de los documentos soportes de cada contrato, el proponente no acredita toda la
informacion anteriormente detallada, el contrato no se tendra en cuenta para evaluar la
experiencia especifica del proponente.

La Contraloria General de la RepUblica — Gerencia Departamental Colegiada Cauca se
reserva el derecho de verificar durante la evaluacién la informaciéon aportada por el
proponente y solicitar los soportes que considere convenientes tales como: copias de los
contratos, actas de liquidacion, estados financieros, copia de pago de impuestos etc., sin
que por ello el proponente este facultado para complementar, adicionar o mejorar su
propuesta.

2.6 Capacidad financiera.

Por tratarse de la contratacion de un servicio, pagadero previa prestacién del mismo, la
Contraloria General de la Republica, Gerencia Departamental Colegiada Cauca, no exigira
la acreditacion de capacidad financiera a los proponentes.

2.7 Requisitos técnicos.
2.7.1 Empresas que pueden participar:

Las empresas de aseo y cafeteria constituidas como sociedades de responsabilidad
limitada y las cooperativas de aseo y cafeteria que son empresas asociativas sin animo de
lucro pueden prestar el servicio de aseo y cafeteria.

2.7.2 Requisitos Minimos Del Personal Requerido:

La Contraloria General de la Republica se reserva el derecho, una vez adjudicado el
contrato de solicitar reasignacién o cambio de personal y organizar el horario segun las
necesidades de la entidad cuando lo estime conveniente, mediante oficio dirigido al
Contratista.

E! personal seleccionado por la empresa contratista debera ser idoneo y calificado,
reuniendo condiciones personales 6ptimas y caracteristicas humanas sobresalientes en
cuanto a relaciones interpersonales, responsabilidad, seriedad, criterio, honorabilidad,
presentacién personal, capacidad de manejo, conocimiento y utilizacién de los elementos
puestos a su servicio para la ejecucidn de la labor por el contratista.

Para la ejecucién del contrato el proponente favorecido con la adjudicacién debera
presentar las hojas de vida de las operarias.

El personal que asigna la compafiia oferente, debera ser contratado de acuerdo con el
régimen laboral colombiano, para todos los efectos de Ley dependera Unicamente de la
empresa contratista, quien es la responsable del pago oportuno de sueldos, primas,
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vacaciones, horas extras, dotaciones, afiliaciones a los sistemas de seguridad social,
pensién, salud y riesgos profesionales y parafiscales.

El personal que el contratista ocupe para la realizacién de los servicios, no tendra
vinculacién laboral con la Contraloria General de la Republica; toda la responsabilidad
derivada de los contratos de trabajo, correrd a su cargo. El contratista debera responder
oportunamente por toda clase de demandas, reclamos o procesos que interponga el
personal a su cargo.

El proponente favorecido con la adjudicacion debera suministrar los reemplazos que tuviere
que hacerse una vez tenga conocimiento de la ausencia de la operaria, con un tiempo de
respuesta maximo de cuatro (4) horas, disponiendo del personal necesario para hacer
los relevos en caso de: Incapacidad, turnos, permisos, personal que no cumpla
adecuadamente con el servicio o circunstancias fortuitas, suministrando a través del
supervisor o coordinador, la informacion y relacién con los nombres y causa que motiva al
relevo del caso.

Igualmente, cualquier cambio o rotaciéon de las operarias que presten este servicio, se
realizara por escrito, con el visto bueno de la Gerencia Departamental del Cauca.

2.3.2 Afiliaciones del personal

El contratista sera responsable de afiliar todo el personal que destinara para la prestacion
del servicio en la Contraloria General de la Republica y realizar el pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral, dando cumplimiento a las exigencias sefialadas en
la Ley 789/2002 y 828/2003 v, a las siguientes Entidades:

Entidad promotora de salud

Fondo de pensiones

Fondo de cesantias

Caja de compensacién Familiar

AR.L.

ICBF y SENA

Si el contratista es una Cooperativa o Precooperativa de Trabajo Asociado, igualmente sera
responsable de afiliar a sus asociados y realizar el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral de acuerdo con las disposiciones legales vigentes establecidas
sobre la materia, especialmente los articulos 26 y 32 del Decreto 4588 de diciembre 27 de
2006, compilado en el Decreto Unico Reglamentario 1072 de 2015.

2.3.3. Dotaciones

LLa dotacién minima con que debe contar el personal que pondra al servicio de la Contraloria
y que suministrara al iniciar la ejecucion del contrato, (una por cada cuatro (4) meses), de
acuerdo con los articulos 230. 232 y 233 del Cédigo Sustantivo del Trabajo, debera ser:

Uniforme: Pantalén y blusa por comodidad para realizar la limpieza en partes altas o bata
completa, calzado antideslizante; los tapabocas y guantes por ser elementos de consumo
se deben entregar de forma mensual, ajustandose a las normas minimas de seguridad
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industrial.

El oferente debera describir en su propuesta el tipo de uniforme del personal y de qué
consta. Sera responsabilidad del contratista salvaguardar la seguridad industrial de todas
las personas vinculadas para la prestacion del servicio, adoptando las medidas de
seguridad industrial necesarias para evitar la ocurrencia de accidentes durante la ejecucion
del objeto contractual, en cumplimiento de la ley 9 de 1979 Articulo 230 del Cddigo
Sustantivo del Trabajo y demas normas concordantes.

Carné de identificacion: Todas las personas que presten el servicio integral de Aseo y
Cafeteria, asi como los reemplazos que se presenten durante la ejecucién del contrato que
resulte de esta convocatoria publica, deberan presentar el Carné que los acredite como
personal vinculado a la firma contratista.

2.3.4 Capacitacion

Para el mejoramiento de la calidad del servicio, el proponente favorecido con la adjudicacion
debera, durante la vigencia del contrato, ofrecer por lo menos una (1) jornada de
capacitacion, para todo el personal al servicio del contrato, en temas relacionados con la
calidad y prestacion adecuada del servicio, manejo de residuos, riesgos profesionales,
relaciones interpersonales, comunicaciéon y manejo de emergencias, ente otros.

Para lo anterior, el proponente en su oferta debera ofrecer las capacitaciones a realizar
durante la ejecucion del contrato.

2.3.5. Control y Supervision de actividades y personal:

El proponente favorecido debera supervisar y coordinar el personal que ponga a disposicién
de la Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental del Huila, realizando
el seguimiento e inspeccién del servicio contratado, verificando presentacién del personal,
buena utilizacion de insumos, uso de elementos de proteccién personal, cumplimiento,
puntualidad en horario y en la realizacién de labores entre otros, manteniendo comunicacion
con la Profesional de apoyo del despacho de la Gerencia y/o supervisor del contrato
designado por la Gerencia Departamental del Cauca para aplicar los correctivos que
requieran en forma inmediata.

El proponente en su oferta haréd la descripciéon del sistema a utilizar para supervisar y
controlar la prestacion del servicio de aseo y cafeteria, con respecto a las actividades,
indicando el horario y la periodicidad con que se prestara el mismo. Igualmente, debera
indicar en su oferta los controles tales como: asistencia, cumplimiento de horario,
reemplazos vy libro de actividades, etc.

Para lo anterior, el proponente, debera ofrecer un SUPERVISOR que realice visitas
esporadicas, minimo 1 vez a la semana que ejerza el control de las actividades y del
personal. Las actividades de supervision no generaran costos adicionales para la
Entidad.
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2.2.3. Actividades a realizar:

« Limpieza diaria de pisos; barrer y trapear. El material de los pisos es cerdmica. No se
encera.

« Limpieza y desinfeccién de paredes de las oficinas y pasillos.

- Limpieza y desinfeccion diaria y cuantas veces sea necesario de las areas de los bafos,

limpieza de sanitarios, lavamanos, pisos, espejos y papeleras.

+ Limpieza y desinfeccién de las areas de cafeteria.

- Brigadas de aseo cuantas veces las requiera la Entidad. Las brigadas de aseo se deben

desarrollar dentro del horario laboral con el mismo personal asignado por el contratista para

la prestacion del servicio de aseo y programarse los sabados, dias en que no hay jornada

laboral en la CGR.

« Informar cualquier hecho o0 anomalia al superior inmediato.

+ Mantener permanentemente toda la consideracién y cortesia debida a funcionarios y

visitantes.

» Atender las instrucciones del supervisor del contrato.

- Limpieza bimensual de vidrios y ventanales en la parte interna de las oficinas y en alturas

no superiores de 1,50 mts.

« Limpiar y desinfectar los teléfonos, aparatos eléctricos y electrénicos y demas elementos

que en forma general hacen parte de una oficina.

¢ El servicio de cafeteria comprende la preparacién y distribucion de café y otros servicios
similares que requiera la Gerencia Departamental del Cauca, a través de sus operarias
tanto para los funcionarios como para la atencién de reuniones programadas en las
diferentes dependencias; manteniendo el sitio de trabajo y los elementos en condiciones
6ptimas de limpieza

2.3.4. Control y Supervision de actividades y personal:

El proponente favorecido debera supervisar y coordinar el personal que ponga a disposicién
de la Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Cauca, realizando el
seguimiento e inspeccién del servicio contratado, verificando presentacion del personal,
buena utilizacién de insumos, uso de elementos de proteccién personal, cumplimiento,
puntualidad en horario y en la realizacién de labores entre otros, manteniendo comunicacién
con la Profesional de apoyo del despacho de la Gerencia y/o supervisor del contrato
designado por la Gerencia Departamental del Cauca para aplicar los correctivos que
requieran en forma inmediata.

El proponente en su oferta hara la descripcién del sistema a utilizar para supervisar y
controlar la prestacién del servicio de aseo y cafeteria, con respecto a las actividades,
indicando el horario y la periodicidad con que se prestara el mismo. lgualmente, debera
indicar en su oferta los controles tales como: asistencia, cumplimiento de horario,
reemplazos y libro de actividades, etc.

Para lo anterior, el proponente, debera ofrecer un SUPERVISOR que realice visitas
esporadicas, minimo 1 vez a la semana que ejerza el control de las actividades y del
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personal. Las actividades de supervisién no generaran costos adicionales para la
Entidad.

NOTA: El proponente deberéd anexar las hojas de vida correspondientes al operario, y del
Supervisor, propuestos, con los soportes respectivos.

3. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto oficial para el presente contrato la suma de: DIEZ Y SEIS MILLONES
OCHOCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL PESOS ($16.848.000) MONEDA LEGAL,
incluido IVA y demas impuestos, aclarando, en cualquier caso, asi como los costos
necesarios para la ejecucién del contrato.

Este presupuesto se encuentra amparado en el certificado de disponibilidad presupuestal
No. 58323 del 28 de febrero de 2023, del rubro A-02-02-02-08-05 SERVICIOS DE
SOPORTE expedido por la Direccién de Recursos Financieros de la Entidad.

El presupuesto de la presente contratacion se obtuvo del estudio del sector realizado para
el presente proceso.

NOTA 1: Para la ejecucion del contrato, la Contraloria General de la Republica NO
entregard al contratista adjudicatario valor alguno por concepto de “anticipo” o “pago
anticipado”.

NOTA 2: Modificacién al precio: En caso de ser contratado, el servicio sélo podra ser
reajustado durante la vigencia del contrato, cuando el gobierno nacional asi lo autorice.

El porcentaje de incremento no podra ser superior al que aplique la autoridad competente,
tomando siempre como base el valor ofertado.

4. FORMA DE PAGO

La Contraloria General de la Republica, cancelara el valor del contrato, por mensualidades
vencidas, de acuerdo al servicio prestado, dentro de los veinte (20) dias habiles siguientes
a la radicacion de la factura comercial en la Gerencia Departamental Colegiada Cauca y
previa certificacion que sobre la prestacién integral del servicio expida el Gerente
Departamental y de la certificacidon donde se verifique el cumplimiento por parte del
CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de seguridad social (sistema de
salud, riesgos profesionales, pensiones) y aportes parafiscales (cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA).

El contratista debera presentar para el pago a la Gerencia Departamental del Cauca de la
Contraloria General de la Republica la factura y/o cuenta de cobro acompafiada de los
soportes respectivos, incluyendo la certificacién del recibido a satisfaccién del objeto
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contractual expedida por el Supervisor designado.
El presente contrato es susceptible de los siguientes descuentos;

Retencion en la fuente de acuerdo al monto de la compra y reteica (6xmil antes de iva). No
se aplican descuento o pagos por concepto de estampillas.

NOTA: Cuando a ello hubiere lugar, el contratista debera presentar como requisito
necesario para el pago, la factura electronica valida previamente por la DIAN, de
conformidad con la Resolucion No. 042 del 5 de mayo de 2020, modificada parcialmente
por la Resolucion No. 094 del 30 de septiembre de 2020 expedidas por la DIAN.

Asi mismo, debera presentar la certificacion del representante legal o del revisor fiscal,
segun el caso, en la que acredite que el contratista se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension y ARL) asi
como los propios del SENA, ICBF, y Cajas de Compensacion Familiar, de conformidad con
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Las demoras que se generen por la no presentacion oportuna de la factura y/o cuenta de
cobro, o por falta del lleno de los requisitos para la realizacion del pago, seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

La CGR efectuara a las cuentas del contratista las retenciones que, en materia de
impuestos, tenga establecida la ley. Las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho el contratista deberan ser tramitadas por éste a su costo, ante la respectiva
Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la CGR.

De igual manera, es obligacion por parte del contratista publicar en la plataforma del SECOP
Il la factura y/o cuenta de cobro, que soporta el valor a cobrar; asi como el diligenciamiento
de la factura electrénica en el aplicativo SIIF nacién, conforme a la circular externa 016 del
09 de marzo de 2021 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

El contratista debera acreditar ante la Contraloria General de la Republica si es “Gran
Contribuyente”, “Autorretenedor” y la actividad econdmica que desarrolla.

Nota: El pago queda subordinado a la aprobacion del Plan Anual de Caja PAC por parte de
la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico. Si se tratare de una micro, pequefia 0 mediana empresa, el pago debera realizarse
dentro de los 60 dias calendario, siguientes a la aceptacion de la factura, de conformidad
con €l articulo 12 de la ley 2024 de 2020.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato es de ocho (08) meses, contados a partir del 01 de mayo
de 2023 y del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, tales como
la publicacion en el SECOP de la Comunicacion de Aceptacion de la Oferta, aprobacion de
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las garantias y expedicion del registro presupuestal. Mediante la firma del acta de inicio se
formalizara el inicio de la prestacion del servicio, hasta el 31 de diciembre de 2023.

6. LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

El objeto contractual debera ejecutarse en la sede de la Gerencia Departamental Colegiada
del Cauca ubicada en la Carrera 7 No 1N — 66 Piso 3° del Edificio de la Loteria del Cauca,
Popayan, Cauca

6.1 VALOR DEL CONTRATO

El valor de contrato sera por el valor total del presupuesto oficial esto es la suma de DIEZ
Y SEIS MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL PESOS ($16.848.000)
MONEDA LEGAL incluyendo IVA y demas impuestos, aclarando, en cualquier caso, asi
como los costos necesarios para la ejecucion del contrato

7. GARANTIAS

Teniendo en cuenta las caracteristicas del objeto del contrato y en virtud de lo previsto en
el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, en con concordancia con lo establecido en el articulo
2.2.1.2.1.5.4. Garantias del Decreto 1082 de 2015.

Por tratarse de un contrato de tracto sucesivo, se considera necesario exigir al contratista
constituir a su costa y a favor de la CGR una garantia, como mecanismo de cobertura de
riesgos que garanticen el cumplimiento de las obligaciones que surjan del contrato y de su
liquidacion, si hubiere lugar, asi:

= Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con
vigencia durante el término de ejecucién y cuatro (4) meses mas.

= Calidad del servicio: Equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con
vigencia igual el término de ejecucion mismo y cuatro (4) meses mas.

* Pago de salarios y prestaciones sociales oportunas: Equivalente al 5 % del valor del
contrato, con vigencia igual al término del contrato y tres (3) afios mas.

» Responsabilidad Civil Extracontractual: Equivalente a 200 smlv, con vigencia igual al
termino del contrato.

7.1. ldentificacion del riesgo asociado a la ejecucion del contrato. Tipificacion,
estimacion y asignacion de riesgos previsibles.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y
Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, el oferente seleccionado se obligara a
garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la CGR, con ocasién de
la ejecucion del contrato a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura sefialados
en la normatividad vigente, que debera asumir el contratista y/o la CGR, conforme a la
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matriz de riesgos adjunta.

Se entiende como riesgo, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.3.1., del Decreto 1082
de 2015 un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro
de los objetivos del proceso de contratacidén o en la ejecucion del contrato.

No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso para la
solicitud de aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso
deberan manifestar a la Entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como
expertos en su actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos, de conformidad con lo
expresado por el articulo 863 del Codigo de Comercio, segun el cual, las partes deberan
proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo precontractual, so pena de indemnizar
los perjuicios que se causen.

8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTAY CONTRATANTE

Para efectos del cumplimiento del desarrollo del objeto contractual, el CONTRATISTA y el
CONTRATANTE, se comprometen a cumplir, ademas de las obligaciones inherentes a su
naturaleza y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad,
mediante documento escrito de cada una de las obligaciones que se sefialan a continuacién
las cuales se desarrollaran en la ciudad de Popayan, Cauca, las siguientes:

8.1 CONTRATISTA
8.1.1 Del Contratista
8.1.1.1. Obligaciones Generales

a) Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el evento en que se aumente
el valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiqguen sus condiciones. Asi
mismo, reponer las garantias cuando el valor de las mismas se vea afectado por razén
de siniestros. De lo anterior el contratista debe comunicar a la compania de seguros.

b) Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral vy
Parafiscales de acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la
Ley 1150 del 2007.

¢) Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estaran sujetos a reajuste.

d) Atender de forma oportuna todas las consultas e inquietudes que sean requeridas por
el supervisor del contrato, a través de diferentes medios de comunicacioén.

e) Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6) meses mas.

f) Guardar absoluta reserva sobre toda la informacién que le sea suministrada o conocida
con ocasién de la gjecucion del contrato.

g) Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que le sean imputables, con
ocasion del contrato.

h) Informar de manera inmediata cualquier hecho o circunstancia que pueda indicar en la
no oportuna o debida ejecucién del contrato o que pueda poner el peligro los iegitimos
intereses de la Contraloria, y proponer alternativas de solucién a la misma.

i) Subir a la plataforma del SECOP II a traves de la seccion 7 “Ejecucion del contrato
documentos ejecucion del contrato” del SECOP i, el informe de entrega final de los

Carrera 7 No. 1N-66 Piso 3 » Codigo Postal 19001 « PBX 6028230700
cgr@contraloria.gov.co « www.contraloria.gov.co « Popayan— CAUCA, Colombia




'@ ) CONTRALORIA !'@7

Defender juntos los recursos publicos iTiene Sentido! CONTINUACION INVITACION PUBLICA CAU-MC-005-2023

servicios contratados, si se configura a través de la plataforma transaccional. De igual
manera al finalizar el contrato deberd constar en la plataforma el informe final de
ejecucioén, con el visto bueno del supervisor del contrato.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato, las previstas en la
propuesta, asi como las sefialadas en la ley para el tipo de contrato a celebrar.

8.2.1 Obligaciones Especificas

Las obligaciones especificas a desarrollar en desarrollo del contrato a celebrar son las
siguientes:

Prestar el servicio de aseo y cafeteria de acuerdo con las especificaciones ofertadas,
dentro del plazo de ejecucién contractual.

Reemplazar de manera inmediata el personal que presta el servicio de aseo y cafeteria,
cuando se presenten casos de fuerza mayor o caso fortuito.

Informar oportunamente al contratante dentro de los términos de ejecucion del contrato
cualquier anormalidad y/o contratiempo que retrasen, entorpezcan o conlleven al no
cumplimiento de los términos contractuales.

Dotar al personal de los elementos de seguridad y dotacion de conformidad con la
normatividad aplicable.

Pagar oportunamente los salarios y prestaciones sociales del personal que presta el
servicio de aseo y cafeteria.

Cubrir todos los gastos asociados al personal referentes a capacitaciones,
incapacidades, seguridad industrial, exdmenes basicos de seguridad y cualquier otro
costo requerido por la normatividad laboral colombiana.

El personal destinado para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria debera cuidar
las instalaciones, bienes y equipos de la entidad.

Garantizar que el personal destinado a la ejecucién contractual cumpla con la
normatividad de seguridad y salud en el trabajo.

8.3.1 De la Contraloria

Wn -

Efectuar el registro presupuestal del contrato.

Aprobar las garantias que se constituyan con ocasion a la suscripcion del contrato.
Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el presente
documento.

Supervisar el contrato por parte del funcionario que para tal efecto designe la
Contraloria.

Brindar el soporte y acompafiamiento que requiera el contratista, para la correcta
gjecucion del contrato.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en la ley
para el tipo de contrato a celebrar.

9. CUMPLIMIENTO LEY 2013 DE 2019

En el presente proceso de seleccién, una vez analizado el objeto contractual y la
contraprestacion del futuro contratista, se considera que los interesados en presentar
propuesta no deben dar cumplimiento a la publicacién y divulgacién de la declaracién de
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bienes y rentas, registro de conflictos de interés y declaracion del impuesto sobre la renta
y complementarios, en consideracidon a que el contratista, en virtud del presente negocio
juridico no ejercera funcidn publica, prestara un servicio publico o administrara recursos
publico, ya que los dineros pagados corresponden al precio pagado por la prestaciéon de un
servicio (dinero privado).

Lo anterior, de conformidad con la Circular Externa No. 100-019 del 10 de diciembre de
2021, expedida por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica y la doctrina
especializada expedida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra
Eficiente- (conceptos: C-075 del 26 de marzo de 2020 y C-112 del 30 de marzo de 2020).

10. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones contractuales a cargo del
contratista, o el cumplimiento tardio, este pagara a la Contraloria General de la Republica,
a titulo de sancién penal pecuniaria, una suma equivalente al 10% del valor total del
contrato, independientemente de la indemnizacion plena de los perjuicios a que hubiere
lugar, conforme al procedimiento establecido por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

11. MULTAS

En caso de retardo en el cumplimiento del objeto del contrato por parte del contratista, la
Contraloria General de |la Republica, podra imponer multas diarias equivalentes al 1% del
valor del contrato, conforme al procedimiento, establecido por el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011.

12. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS Y PARA HACER
EFECTIVA LA CLAUSULA PENAL PECUNARIA.

La Contraloria podra declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo,
imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 12 de julio de 2011.

Con el pago de la pena no se entiende extinguida la obligacién principal.

El pago de la pena se efectuara sin perjuicio del deber legal que tiene la CGR de exigir la
indemnizacién total de los perjuicios causados por el incumplimiento del Contratista.

Si por la ejecucion del Contrato, la CGR adeuda sumas al contratista, podra compensar el
valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria de dichas sumas.

13. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Las partes convienen en incorporar al contrato las clausulas excepcionales de terminacion,
interpretacion y modificacion unilaterales del mismo, de conformidad con lo dispuesto en
los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

Para efectos de la modificacion e interpretacion unilateral, se procedera de la siguiente
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manera: presentada la causal iegal de modificacion o interpretacidon unilateral, dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a su acontecimiento, la Contraloria invitara por escrito al
contratista para lograr un acuerdo en la modificacion o interpretacion correspondiente; si
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes no hay acuerdo, se dejara constancia escrita
de ello y la Entidad procedera a modificar o interpretar el contrato unilateralmente, mediante
Acto Administrativo motivado.

14. CADUCIDAD

La Contraloria podra declarar administrativamente la caducidad del contrato por
incumplimiento de alguna de las obligaciones del contratista en él previstas que afecte de
manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su
paralizacidn, salvo que se trate de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados.
La declaracion de caducidad se hara por medio de resolucién motivada, expedida por la
CGR.

15. PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO

Sin perjuicio de las actuaciones a que dan lugar las inhabilidades o incompatibilidades
sobrevinientes, se prohibe al contratista subcontratar o ceder el contrato a cualquier titulo,
sin previa autorizacién escrita de la CGR.

16. LIQUIDACION

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, subrogado parcialmente por el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, modificado a su vez por el articulo 217 del Decreto 019
de 2012 ultimo inciso, el presente contrato debe liquidarse, dentro de los seis (6) meses
siguientes a la fecha de terminacion del mismo. :

17. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION

El contrato se entenderé celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicaciéon en
el SECOP Il de la comunicacién de |la aceptacién de la oferta.

Para la ejecucion del contrato, en todo caso, se requerira la suscripcion del acta de inicio,
previa expedicion del registro presupuestal y de la aprobacién de la garantia Unica por parte
de la CGR.

18. SUPERVISOR DEL CONTRATO

La supervision y control de ejecucién del contrato estara a cargo del funcionario del nivel
directivo, asesor o ejecutivo que designe la Gerente Departamental Colegiada del Cauca,
quien verificara la ejecucion idénea y el cumplimiento del objeto y obligaciones
contractuales, de acuerdo con las normas que rigen la responsabilidad en materia de
supervisidon contractual. El supervisor esta autorizado para impartir instrucciones y érdenes
al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y éste estara obligado a acatarlas. El
supervisor podra designar personal de apoyo para el cumplimiento de la labor
encomendada y, en todo caso, debera cefiirse a la reglamentacion interna de la Entidad.
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19. LIMITACION A MIPYMES NACIONALES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia
con el paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 1860 de 2021, la Contraloria General de la Republica, Gerencia Departamental
Colegiada del Cauca, convoca a las MIPYMES Nacionales, con minimo un (1) afio de
existencia, a manifestar interés en participar en el presente proceso de seleccion,
manifestacion que debera realizarse dentro de la oportunidad sefialada en el cronograma.

El presente proceso de seleccion Sl estara limitado a MIPYMES Nacionales que tengan
domicilio en el Municipio de Popayan.

El interesado en dicha limitacion debera manifestar interés y adjuntar junto con su
manifestacion, los documentos de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

20. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del presente proceso de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia es
el siguiente:

Actividades del proceso Fecha/Hora Lugar
Publicaciéon Documentos previos e invitacion Sistema Electronico de
publica. 30 de marzo de 2023 Contratacion Publica — SECOP |l
Plazo para presentar observaciones a la 31 de marzo de 2023 Sistema Electronico de
Invitacion Publica Hasta las 5:00 p.m. Contratacion Publica — SECOP |l
Plazo para presentar solicitud convocatoria a 31 de marzo de 2023 Sistema Electronico de
Mipyme Hasta las 5:00 p.m. Contratacion Publica - SECOP i
Plazo para publicar Aviso de convocatoria . Sistema Electronico de
limitada a Mipyme 10 de abril de 2023 Contratacion Publica — SECOP Il
Plazo para expedir Adendas y dar respuesta 11 de marzo de 2023 Sistema Electronico de
a las observaciones Hasta las 5:00 p.m. Contratacion Publica — SECOP |
. 12 de abril de 2023 Sistema Electronico de
Presentacion ofertas. hasta las 5:00 p.m. Contratacion Publica — SECOP I
L . 13 de abril de 2023. Sistema Electrénico de
Apertura y publicacion de lista de oferentes 930 am. Contratacion Publica — SECOP Il
Verificacion de los requisitos habilitantes y . Sistema Electronico de
técnicos de la oferta con el menor precio. Del 13 al 14 de abril de 2023 Contratacion Publica — SECOP i
s » . Sistema Electronico de
Publicacién Informe evaluacion de fa oferta. 17 de abril de 2023 Contratacion Publica — SECOP Ii
Presentacion de observaciones al Informe de 18 de abril de 2023 Sistema Electronico de
Evaluacion y subsanaciones hasta las 6:00 pm Contratacion Publica — SECOP I
Respuesta a las observaciones y publicacion ! Sistema Electronico de
Informe de evaluacion definitivo. 19 de abril de 2023 Contratacion Publica — SECOP ||
. ' Sistema Electronico de
Aceptacion Oferta 20 de abril de 2023 Contratacién Publica — SECOP Il

21. PUBLICACION INVITACION PUBLICA, CIERRE Y APERTURA OFERTAS:

La presente Invitacion Publica se publicara en la pagina  web
http://www.colombiacompra.gov.co/es/secop-ii en las fechas sefialadas en el Cronograma
del Proceso
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Los oferentes deben tener presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente
proceso, EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO
PREVISTO Y UNICAMENTE SE RECIBIRAN EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II.

Toda consulta debera formularse por escrito a través de las herramientas que provee la
plataforma de SECOP II; no se atenderan consultas personales ni telefénicas.

Los oferentes deben prever el tiempo que se requiere para cargar la documentacion al
Portal del Sistema Electréonico de la Contratacion Publica SECOP |l y se recuerda que las
propuestas presentadas por fuera del término establecido para ello no serén recibidas por
la Entidad.

La hora establecida para el cierre de la presente convocatoria corresponde a la hora
sefalada en el Portal del Sistema Electrénico de la Contratacién Publica SECOP |l.

Cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unién temporal o promesa
de sociedad futura), el oferente debera inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del
SECOP II.

No se admiten ofertas enviadas por correo o presentadas en lugar diferente al sefialado en
la presente invitacién publica, y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el
manual de uso del SECOP Il para proveedores. No son validas las propuestas remitidas
por correo certificado.

Del acto de cierre y apertura de ofertas, se hara a través de la Plataforma SECOP |I.
22. ADENDAS

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la
modificacion de la presente invitacién publica se realizara mediante adendas, las cuales se
expediran y pubiicaran en la pagina web http://www.colombiacompragov.co/es/secop-ii en
las fechas sefialadas en el Cronograma del Proceso

En el evento en que se modifiquen los plazos del proceso de seleccién, la adenda incluira
el nuevo cronograma.

23. PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta se debe presentar de manera virtual a través del SECOP Il y contener la totalidad
de los documentos solicitados en la presente invitacion

La presentacién y cargue de los documentos que integran la oferta en la plataforma del
SECORP I, puede iniciarse una vez se encuentre publicado la presente invitacion, y hasta la
fecha y hora de cierre establecido en el cronograma como plazo maximo para cargar la
oferta.

La oferta debera presentarse, en idioma castellano, sin tachaduras, ni borrones,
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contestando en forma clara y precisa cada uno de los datos que se solicitan y anexando
todos los documentos que son requisitos indispensables para el estudio de la propuesta.

Las ofertas deberan estar suscritas por el representante legal de la persona juridica, y en
caso de consorcio o unién temporal por el representante conforme al documento de
constitucion; quien debe tener facultades especificas y vigentes para contratar y estar
autorizado para comprometer a la Entidad, en cuantia igual o superior al valor de la
propuesta.

Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural
(consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura), debera inscribirse y presentar la
oferta en la plataforma del SECOP I, como tal.

24. GENERALIDADES DE LA PROPUESTA

24.1 IDIOMA

La oferta debera estar escrita en idioma castellano. Los documentos del proponente, de la
futura contratacién, o anexos a la propuesta que no estén en castellano, deberan
acompafiarse de una traducciéon oficial. En el caso de documentos especializados o
técnicos, que en el mercade sean de amplia utilizacion y aceptacion en idioma distinto al
castellano, se podran aportar en su idioma original siempre y cuando se acompafie de una
traduccion al castellano.

Si el proponente al entregar |a traduccion oficial de la propuesta, o de sus documentos
anexos, modifica, adiciona o mejora la propuesta, o altera la informacién inicialmente
suministrada, genera rechazo inmediato de la oferta, sin perjuicio de las acciones penales
correspondientes.

¢ Legalizacion de documentos otorgados en el Exterior

Para que los documentos otorgados en el extranjero cuenten con eficacia probatoria en
Colombia, deben ser aportados por el proponente de acuerdo con lo previsto en el articulo
251 del Codigo General del Proceso y el articulo 480 del Cédigo de Comercio es decir
debidamente apostillados y/o legalizados y/o consularizados, concordante con la Sentencia
de Unificacion No. 25000232600019971393001 del 25 de septiembre de 2013 — Consejero
Ponente Mauricio Fajardo.

De igual forma, segun lo indicado por Colombia Compra Eficiente:

“(...) Los documentos que otorgue en el exterior, para que tengan validez en Colombia, deben
cumplir con los requisitos previstos del articulo 480 del Cédigo de Comercio, pues de lo contrario
carecen por completo de valor probatorio y, en consecuencia, la ausencia de las formalidades
contempladas hace en la practica que el documento carezca por completo de efectos juridicos.

Asi en el pliego de condiciones no se sefiale que los documentos otorgados en el extranjero deben
cumplir con los requisitos previstos en el articulo 480 del Codigo de Comercio, no es justificacién
para no cumplirlos pues se trata de una obligacién de caracter legal que debe ser conocida por los
concursantes.

En consecuencia, una entidad publica puede eliminar una propuesta que ocupé el primer lugar,
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debido a que el proponente no presentd unos documentos con la firma del cénsul colombiano del
pais donde fueron expedidos, cuando en el pliego de condiciones se previé que la ausencia de dichos
documentos daba lugar a la eliminacién de la propuesta.”

e Consularizacion

Se seguird el procedimiento descrito en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, segun el
cual: “los documentos otorgados en el exterior se autenticardan por los funcionarios
competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo serd a su vez
por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo
establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.”.

Cuando se trate de sociedades el mismo articulo refiere que “al autenticar los documentos
a que se refiere este articulo los cénsules haran constar que existe la sociedad y ejerce su
objeto conforme a las leyes del respectivo pais”.

Agotado el anterior procedimiento, los documentos deben ser presentados ante el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalizacién de la firma del
consul y demas tramites pertinentes.

e Apostille

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, no se
requerird del tramite de consularizacion sefialado en el articulo 480 del C. Co, siempre que
los mismos provenga de uno de los estados contratantes de la Convencién de La Haya del
5 de octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacién para documentos
publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo seréa exigible la
apostille, tramite que consiste en “la legalizacidén de la firma de un funcionario publico en
ejercicio de sus funciones, cuya firma deberé estar registrada en el Ministerio de Relaciones
Exteriores.”2Si la apostille es presentada en idioma distinto del castellano se
adjuntara traduccioén oficial y la firma del traductor legalizada de conformidad con las
normas vigentes.

Para el caso de documentos publicos otorgados en el exterior por paises que no sean
signatarios de la Convencién de la Haya, se deberd surtir el tramite de Consularizacién
sefialado en el presente pliego.

25. DOCUMENTOS DE LA OFERTA
25.1 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

Para efectos de esta contratacion, la CGR verificara las condiciones del contratista a través
de los siguientes documentos, que deberan ser aportados junto con la propuesta, dado que
el unico factor de escogencia es la de menor precio, por bienes y/o servicios, cuyo valor no
supera el 10% de la menor cuantia de la Entidad.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
Capacidad Juridica Cumple/No cumple
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Condiciones técnicas exigidas Cumple/No cumple
Experiencia Minima del Proponente Cumple/No cumple

Ademas, seran objeto de la verificaciéon y evaluacién de la oferta los siguientes requisitos
minimos habilitantes:

25.2. CAPACIDAD JURIDICA
Documentos juridicos
A. Carta de presentacion de la oferta

Se diligenciara conforme al modelo contenido en el Anexo 1 — Carta de presentacion de la
oferta y debera ser firmada por el oferente, representante legal de la sociedad o firma,
consorcio o unién temporal, o por el apoderado debidamente autorizado, en la que se
exprese formalmente la aceptacion de los requerimientos de la presente invitacion.

B. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio o quien haga sus veces

El proponente debera allegar el certificado de existencia y representacion legal o registro
mercantil expedido por la Camara de Comercio o quien haga sus veces, con fecha de
expedicion no mayor a un (1) mes de antelacién al cierre de la invitacion.

Para las personas juridicas, el documento debe constar quién ejerce la representacion
legal, las facultades del mismo el objeto social. El objeto social debera estar relacionado
con el objeto a contratar establecido en la presente invitacién publica.

La sociedad o firma debe tener una duracién no inferior al plazo del contrato y un (1) afio
mas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, término que
se contara a partir de la fecha programada para la aceptacion de la oferta.

En el evento en que en el contenido del cettificado expedido por la Camara de Comercio o
quien haga sus veces, se haga la remision a los estatutos de la sociedad o firma para
establecer las facultades del representante legal, el oferente debera anexar copia de la
parte pertinente de dichos estatutos.

Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitacién del representante
legal para presentar la oferta y/o comprometer la sociedad o firma, igualmente deberd
adjuntarse la autorizacién previa y especifica de la asamblea o junta de socios para
participar en esta invitacion de la CGR. Esta misma regla se aplicara a los consorcios 0
uniones temporales y personas extranjeras.

Si la oferta se presentare a nombre de una sucursal, deberan anexarse los certificados tanto
de la sucursal como de la casa principal.

Cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o0 uno de ellos, sea persona juridica,
cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado expedido por
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la Camara de Comercio.

En el caso de que la fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal
no se encuentre dentro del término requerido por la CGR, o no se allegue fotocopia de la
parte pertinente de los estatutos para establecer las facultades del representante legal, la
CGR solicitara subsanar dicha situacion.

C. Consorcios o Uniones Temporales

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se tendra como
oferente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las
personas que lo conforman individualmente consideradas.

En el documento de conformacién del Consorcio o de la Union Temporal debera constar
como minimo la siguiente informacién:

a. Indicacion en forma expresa de si su participacion es a titulo de Consorcio o de Union
Temporal, lo cual debe declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacion
correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, la
responsabilidad, los términos, actividades, condiciones y participacién porcentual de los
miembros del consorcio o de la unién temporal en la propuesta y en la gjecucion de las
obligaciones contractuales, las limitaciones al representante legal e indicando que
ninguna podra ceder su participacién en el Consorcio o Unién Temporal, ni a los demas
participantes, ni a terceros sin autorizacién previa y por escrito de la CGR.

b. Designar la persona, que para todos los efectos representara al consorcio ¢ a la Unién
Temporal.

c. Sefalar la duracion del Consorcio o Unién Temporal, que debera no ser inferior al plazo
de ejecucion del contrato y un (1) aflo mas, término que se contara a partir de la fecha
de publicacién de la comunicacién de aceptacion de la oferta.

d. Todos y cada uno de los miembros que integran el Consorcio o Unién Temporal,
deberan declarar que no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con la CGR.

e. Los oferentes consorciados o en unién temporal deberan tener en cuenta lo indicado en
el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, relativo a la responsabilidad en la adjudicacion,
celebracién y ejecucion del contrato.

f. Aceptada la oferta no podrad haber cesién de ella entre quienes integran el Consorcio o
la Unién Temporal.

g. Los Consorcios o Uniones Temporales constituidos para la presente invitacién, se
comprometen en caso de ser adjudicatarios, a inscribirse en el RUT (Registro Unico
Tributario), y aportar el NIiT correspondiente, permanecer Consorciados o en unién
temporal durante el plazo del contrato y un (1) aflo mas. Por lo tanto, debera indicarse
expresamente que el Consorcio o Unién Temporal no podré ser disuelta, ni liquidada
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durante la vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba.

Nota: La Contraloria General de la Republica podra solicitar aclaraciones sobre los terminos
consignados en el documento de conformacién del Consorcio 6 Unién Temporal.

D. Certificacion del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
y pago de aportes parafiscales.

El proponente debera acreditar, con la certificacion respectiva suscrita por revisor fiscal (en
caso de estar obligado legalmente) o el representante legal, estar al dia en el pago de los
aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA de sus empleados; dicha certificacién debe acreditar el

pago de los aportes de los Ultimos seis (6) meses anteriores a la presentacién de la
propuesta, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal cuando éste exista, de
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, segun el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003.

Cuando se certifique el pago de los aportes inferior a seis (6) meses se le solicitara al
oferente subsanar dicha situacion.

En caso de presentarse oferta conjunta, cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal debera allegar este documento.

Conforme a lo preceptuado en el Decreto Reglamentario 2286 de 2003, los proponentes
gue se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA
e ICBF, deberan acreditarlo asi en su oferta.

La CGR podra verificar con las respectivas entidades, |la informacién que suministran los
proponentes.

E. Verificacion documentos adicionales

El proponente acreditara la capacidad para contratar allegando junto con la oferta los
siguientes documentos:

a. Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal o de su apoderado
segun el caso.

b. Fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT, expedido por la DIAN, debidamente
firmado y actualizado, donde conste el réegimen tributario a que pertenece el oferente

c. Certificacion bancaria del proponente donde conste el nombre del titular, su
identificacion, numero de cuenta y clase.

d. Declaracién juramentada de no hallarse incurso en las causales de inhabilidades e
incompatibilidades previstas en |la Ley 80 de 1993, en la Ley 1474 de 2011 y demas
normas sobre la materia.

e. Certificado de antecedentes fiscales del proponente (si es persona natural), del
representante legal y de la persona juridica (si es persona juridica) y de cada uno
de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, expedido por la CGR.
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f. Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente (si es persona natural),
del representante legal y de la persona juridica (si es persona juridica) y de cada
uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, expedido por la
Procuraduria General de la Nacion.

Certificado de Antecedentes Judiciales del representante legal.

Registro Nacional de Medidas Correctivas del representante legal

Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Redam)

Hoja de vida de la Funcién Publica como persona juridica o persona natural, segun
se trate.

s

NOTA: En caso de no aporte de los certificados mencionados en los literales e), f) y g). h)
e i) la CGR los verificara en la pagina de las respectivas entidades y hara la impresion
correspondiente.

25.3 FORMULARIO CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El proponente debera presentar con su propuesta los documentos técnicos exigidos en la
presente invitacion y cumplir con la totalidad de los requisitos técnicos minimos establecidos
en el Anexo 2 — Formulario de Condiciones técnicas exigidas, el cual debera ser diligenciado
en su totalidad, manifestando explicitamente en todos y cada uno de los items que
componen los requerimientos minimos, su expresiéon afirmativa de aceptacion.

Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y
deberan estar claramente establecidas en la oferta presentada.

Los aspectos técnicos que fueren materia de subsanar, la Entidad puede solicitar a los
oferentes subsanar la correcciéon de las inconsistencias o errores, siempre y cuando no
representen una reformulacién de la oferta y, si no fuere posible la aclaracién sin mejora, la
oferta se rechazara.

25.4 Verificaciéon Condiciones Técnicas Exigidas

lLa verificacion de las condiciones técnicas se hara de conformidad con lo sefialado en el
numeral 2.3. y Anexo 2 de la presente Invitacion Publica.

26. PLAZO PARA SUBSANAR LA AUSENCIA DE REQUISITOS O LA FALTA DE
DOCUMENTOS HABILITANTES REQUERIDOS POR LA CGR

La CGR pondré a disposicién de los oferentes la verificacion de los requisitos habilitantes
de las ofertas por el término establecido en el cronograma del proceso en el Portal Unico
de Contratacion Publica - SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

Los oferentes pueden formular sus observaciones a través del Portal Unico de Contratacion
PUblica - SECOP Il www.colombiacompra.gov.co y frente al informe de evaluacién podran
subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena de la no
habilitacion definitiva de su propuesta. En ningun caso se podran subsanar asuntos
relacionados con la falta de capacidad, ni acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad a la entrega de las propuestas ni cuando la aclaracion, complemento o
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correccidon no se refiera directamente al proponente y busque mejorar la oferta.

No obstante, no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas, las unicas
aclaraciones admisibles seran las relacionadas con informacién contenida en la oferta.

27. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Las ofertas seran objeto de rechazo por cualquiera de las causales sefialadas a lo largo de
esta invitacion y las que se relacionan a continuacion:

1. Sila propuesta se entrega fuera de la plataforma SECOP |I.

2. Si la propuesta se presenta con posterioridad a la fecha y hora sefialada en el
Cronograma del presente.

3. Siel oferente no acredita la capacidad juridica y/o técnica exigida.
4. Cuando la oferta supere el presupuesto total oficial estimado para cada lote.

5. Cuando el oferente, su representante legal, algunos de los miembros del Consorcio o
Unién Temporal (incluidos sus representantes legales) segin sea el caso, se
encuentre(n) incurso(s) en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas en la Constitucién y la ley.

8. Cuando el oferente se encuentre en mora de sus obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social Integral y/o parafiscales.

7. Sila oferta se presenta en forma parcial.

8. Sidentro del término concedido para subsanar, el proponente no subsana, no presenta
la documentacion que la Entidad le solicite, no aclara y/o no responde los
requerimientos que realice la CGR, o cuando habiendo respondido a la CGR, la
informacion o documento(s) aportado(s) difiera de los requerimientos de la invitacién
publica.

9. Si la oferta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad.

10. Si la oferta econdmica presentada incluyendo la carga tributaria correspondiente, tiene
un valor superior al presupuesto total oficial estimado, o si no se presenta el Anexo 3,
correspondiente a la oferta econdmica.

11. Cuando un oferente presente mas de una oferta, por si o por interpuesta persona. Se
entienden incluidas en esta causal, las participaciones en sociedades, asociaciones,
consorcios, uniones temporales o futuras sociedades que se estén presentando al
mismo proceso de seleccion.

12. Cuando se determine discordancia o inexactitud de la informacién de o en alguno de los
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documentos que la integran.

13. Cuando el valor de |a oferta se estime artificialmente bajo, se requerira al oferente para
que explique las razones que lo sustentan y una vez analizado por la CGR,
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus
razones, previo cumplimiento a lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082
de 2015.

14.Las demas causales no contempladas expresamente en este numeral, que se
encuentren sefialadas a lo largo de la presente invitacion.

28. FACTORES DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
del 2015, la Contraloria General de la Republica Gerencia Departamental Cauca revisara
las ofertas economicas y verificara que la oferta de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Contraloria General de la Republica Gerencia Departamental Cauca, verificara el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y
asi sucesivamente.

28.1 VALORACION DE LA OFERTA ECONOMICA:

El valor a contratar se realizara por el valor total del presupuesto oficial. Por lo anterior, en
la plataforma SECOP |l encontrara dos opciones:

1. OFERTA ECONOMICA: Diligenciar el valor de la propuesta econdémica.

2. OFERTA ECONOMICA POR VALORES UNITARIOS: En esta seccién, el oferente
debera indicar el valor ofertado por valor mensual del servicio.

El oferente no debe sobrepasar el presupuesto oficial asignado, ya que de lo contrario se
rechazara la propuesta

i UNID. VALOR -
N PRODUCTO ESPECIFICACIONES TECNICAS DE Valor PRECIO DE
MEDIDA mensual REFERENCIA

1 L Contratar por el término de ocho (8) meses, durante
Servicio integral de X N
" ocho (8) horas comprendidas entre las 07:00 horas a
Aseo y Cafeteria para ) . S
. ; las 15:00 horas de lunes a viernes, el servicio de aseo
las instalaciones . . .
. y cafeteria para las instalaciones, muebles y enseres
donde funciona fa ! : N
Gerencia Cauca donde funciona la Gerencia Departamental Colegiada
del Cauca de la Contraloria General de la Republica

MES $2.106.000 $ 16.848.000

Al momento de evaluar las propuestas, al existir proponentes de régimen comun y régimen
simplificado, la evaluacién de las propuestas econémicas se realizara sobre el precio real
ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusién de los impuestos, que se entienden
parte del precio. Asi, si un oferente pertenece al régimen comun y ello influye en el precio
ofertado, la ponderacién se hara sobre el precio final, sin importar si en el proceso existen
otros oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por pertenecer al régimen

9%
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simplificado.

Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no se reconocerd suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente formalizada de
acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

La CGR efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencién. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacion.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y
ejecucion del contrato, incluidas la constituciéon de la garantia Unica de cumplimiento en
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los
precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

Presentar sus propuestas en PESOS COLOMBIANOS.
28.2 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se realizara exclusivamente respecto
del oferente que presente el menor precio, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de
subsanabilidad establecidas en la presente invitacién. En caso de que éste no cumpla con
los requisitos habilitantes exigidos, procedera la verificacion del proponente ubicado en el
segundo lugar y asi sucesivamente, de conformidad con lo previsto en el numeral 4 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

El Ordenador del Gasto de la CGR designara para la verificacién y la evaluacion juridica de
la oferta un abogado, y cuando hubiere lugar a la verificacién y evaluacion financiera,
designara al profesional competente para este efecto. Para la verificaciéon y evaluacién
técnica se designara al profesional competente para este efecto.

Esta verificacion se adelantara una vez se establezca la oferta con el menor precio y con
base en los documentos aportados por el oferente, se hara la verificacién y evaluacion del
cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes sefialados en la presente invitacion
publica. En el evento en que no se cumpla con alguno de los requisitos minimos habilitantes,
se procedera con la evaluacién al segundo oferente y asi sucesivamente. Si no resulta
algun oferente habilitado, se declarara desierto el proceso. Lo anterior sin perjuicio de las
subsanaciones presentadas oportunamente por los proponentes.

En el evento en que el Ordenador del Gasto no acoja la evaluacion efectuada por alguno o
todos los evaluadores, deberd justificarlo mediante acto administrativo.

El informe de verificacion y evaluacién de las ofertas sera objeto de traslado por el término
indicado en el cronograma de esta invitacién, para que los oferentes puedan formular las
observaciones a la misma, asi como las respectivas subsanaciones.
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238. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES

En el evento de presentarse empate respecto al menor precio entre dos (2) o mas
oferentes,la Contraloria General de la Republica adjudicara la contratacion, de acuerdo
con las causales para dirimir empates previstas en articulo 35 de la ley 2069 del 31 de
diciembre de 2020, reglamentadas mediante el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860
de 2021.

30. TRASLADO DE LA EVALUACION

Realizada la evaluacién de la oferta u ofertas presentadas con el menor precio, se publicara
en el SECOP |l en el plazo indicado en el cronograma de este proceso para que los
oferentes puedan formular las observaciones a que haya lugar, en la fecha sefialada en el
cronograma del presente proceso.

31. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La CGR comunicara al proveedor la aceptacién de la oferta a través del Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica — SECOP II, la cual constituye, para todos los efectos, el
contrato celebrado. Sobre dicho documento se hard el registro presupuestal del
compromiso, cuyo perfeccionamiento y ejecucién se indica en el numeral 17 de la presente
invitacién.

NOTA: La CGR podréa adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta y
ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la misma satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacién publica.

32. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

Enelcasoquenos sente oferta alguna o cuando las presentadas no cumplan con los
requerimientos.de la invitacidq publica, se dejara constancia de este hecho mediante acto
administrative motivado que se publicara en el SECOP |I. Si hubiere proponentes, eltérmino
para presgntar el regurso de reposicidn correra desde la notificacion del acto
correspondiente.

RICARDO AL
Gerente Deparfam
Gerencia Departamental Colegiada Cauca

DO CIFUENTES GUZMAN

Revisé: Victor Rodriguez Parra — Profesional Universitario *
Elabor6: Luis Carlos Valencia Herrera - Profesional Universitario
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